
 

 

① 「益城町公共施設予約システム利用者申請」が 

未登録の方   ⇒②へ 

登録済の方   ⇒③へ 

 

② 交流情報センター窓口で、【益城町公共施設予約 

システム利用者申請登録】を行う。 

登録には印鑑と身分証明証（運転免許証等）が必 

要です。（※団体で登録する場合は団体名の印鑑も 

必要） 

申請書は交流情報センターＨＰ上にデータを掲載し 

ているため、事前に記入して持参して頂く事も出来 

ます。 

 

③ 交流情報センターＨＰを開く。 

 （下記ＵＲＬ若しくはＱＲコード） 

https://www.town.mashiki.lg.jp/kouryu/ 

 

④ 【総合案内】をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 施設予約の【施設予約管理画面】をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑦ 画面右上の【ログイン】をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ ログイン画面に、 「益城町公共施設予約システム 

利用者申請」で設定した【ＩＤ】と【パスワード】を半角 

で入力し、ログインする。 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ ログイン後、下へスクロールし、予約を行いたい施

設の【予約申請】をクリック。 

 

 

 

 

 

 

⑩ 予約を行いたい日付のチェックボックスをクリック 

し、画面下部の検索をクリックする。 

※複数日まとめて検索できます。 

 

 

 

 

 

 

施設予約登録方法 
 

※ 現在、視聴覚室と会議室（半面）のみ、 
 インターネットの予約を受け付けております。 

検索したい曜日や週を一括チェックできます 

 
（次のページ →） 



⑪ 表示された検索結果のうち、予約したい日付・時間 

帯をクリックし選択してください。 

※予約を希望する時間は、準備の時間と後片付け

の時間を含めた時間を予約してください。 

※既に着色されている個所は予約が出来ません。 

予約を希望する日付のチェックが終わったら【カゴへ 

追加】をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑫ 予約する施設と日時が間違っていないか確認し、 

間違いがなければ、【申込】をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ 右記の記入例を参考に、【使用目的】と【使用見込 

み人数】と【備品】を入力する。使用目的や借用した 

い備品についても、出来る限り詳細に入力してくだ 

さい。 

※準備日時の項目には入力しないでください。 

※申込をクリックしても、本予約はまだ出来てお 

りません。 

入力に間違いがなければ【次へ】をクリック。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑭ 申請確認画面で、予約内容に相違がなければ 

【申請】をクリックし、仮予約の登録を申請してくださ 

い。※仮予約の手続きのため、本予約はまだ出来 

ておりません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用内容の記入例（拡大） 

内容に相違が無いか注意してください 

 

記入例 

（次のページ →） 



⑮ 本申請を行うには【申請受付表】をクリックし、申請 

 受付表を印刷、もしくは受付番号（6桁）をメモをし 

 て、受付日から一週間以内に交流情報センター窓 

 口で直接本申請の受付を行ってください。 

 料金は本申請時に支払って頂くため、あらかじめご 

 用意ください。 

※ 仮予約の後、本申請を行わずに一週間が経過した 

  ものは、自動的に削除されますのでご注意ください。 

※ 申請を月曜日にされた場合、前日の日曜日が一週 

  間以内の締切となります。ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約申請受付表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他Ｑ＆Ａなど 

 

 Ｑ：施設の予約はインターネット以外で出来ますか？ 

 Ａ：交流情報センターの窓口で、直接予約をすること 

が出来ます。 

電話では予約希望日の借用状況の確認は出来ま 

すが、電話で仮予約など承ることが出来ませんの 

でご注意ください。 

 

 Ｑ：仮予約の後に本申請を行わず、予約がキャンセル 

される場合、申請者へ電話やメールなどでの連絡 

はありますか？ 

 Ａ：益城町から申請者の方へ連絡は行いません。借用 

を希望される方は、必ず期日までに交流情報セン 

ター窓口で本申請を行って頂きますようお願いしま 

す。 

 

 Ｑ：施設内に駐車場はありますか？ 

 Ａ：交流情報センターのある総合運動公園内に駐車 

場がございます。総合運動公園内は陸上競技場・ 

体育館・テニスコートなど他の施設もあるため、駐 

車場が混雑する恐れがございますのでご注意くだ 

さい。 

 

 Ｑ：各施設の料金や、借りる事の出来る備品はどのよ 

うな物がありますか？ 

 Ａ：交流情報センターＨＰの【総合案内】→【施設予約 

管理画面】に、各施設の料金や備え付けの備品な 

ど掲載しておりますのでご確認ください。 

 

その他、ご不明な点などございましたら、下記担当係 

までご連絡下さい。 

お問い合わせ先 

生涯学習課 交流情報センター係 

☎ ０９６－２８７－８４１１ 

受付時間：午前９時～午後５時まで 

※毎週月曜日（月曜日が祝日の場合は翌火曜日）と年末年始 

(12月 28日～1月 4日)は休館日となります 

2020/03/24 

※この日から一週間以内に本申請をお願いいたします。 

※本申請時にこの金額を支払って頂きます。 

備品や空調使用などで金額が変更される 

場合もございますのでご注意ください。 


